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Na temelju dlanka 193. Statuta Os-SE RIVARELA Novigrad-Cittanova, a u svezi s dlankom

28. Zakona o knjiinicama (NN broj 705/98,5/98, tO4/0O,69/09) i dlankom 25. Standarda za

ikolske knjiinice (NN broj 34/OO), Skolski odbor na 68. sjednici odrZanoj dana 12.2.2079.

godine,
donosi

PRAVILNIK O RADU SXOLSXE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

e lan ak 2.

(1) skolska knjiinica je mjesto koje tuva, pohranjuje, nabavlja, strudno obraduje idaje na
koriStenje knjiiniinu gradu koju posjeduje.
(2) skolska knjiinica je informacijsko, komunikacijsko i medijsko srediSte Skole te sastavni dio
o d gojno-o b razovn og procesa 5kole.

tlana k 3.

(1,1 Zada(.a je Skolske knjiinice unaprjealivanje svih oblika i podrudja odgojno-obrazovnog
procesa i rada Skole:

- upoznavanje korisnika s razliiitim izvorima znanja i informacija te poticanje na njihovo
kori5tenje;

usvajan.je informacijskih vjeStina, razvijanje krititkog procjenjivanja u odabiru
informacija;
upoznavanje korisnika s natinom rada knjiinice kao multimedi.jskog i informacijskog
sred iita Skole;

- poticanje uienika i nastavnika na cjeloiivotno utenje;

- omoguiavanje uienicima ispunjenje obveza koje proizlaze iz nastavnog plana i

programa 5kole.

elanak 4.
(1) Knjiinicu vodi struina suradnica - knjiZnitarka koja u ostvarivanju funkcije izadataka ikolske
knjiinice suratluje neposredno s ravnateljicom Skole.
(2) Djelatnost knjiinidarke obuhvaia sljedeia podrui.ja rada:

- planiran.je iprogramiranje rada 5kolske knjiinice;

- obavljanje strutno-kn.jiiniine i informacijske djelatnosti;
sudjelovanje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu s udenicima;

- obavljanje poslova vezanih uz kulturnu ijavnu djelatnost Skole;

- suradnja s ravnateljicom, nastavnicima istruinim suradnicama te s drugim djelatnicima
Skole i roditeljima uien ika;

- permanentno struano usavrsava nje;

- obavljanje drugih poslova odredenim opiim aktima 5kole;

- suradnja s Matianom sluibom, drugim knjiinicama, nakladnicima idrugim ustanovama.

elanak 1.

(1) Pravilnikom o radu 3kolske kn.jiinice uretluje se poloiaj, struktura irad knjiinice te prava i

duinosti korisnika ikolske knjiinice Osnovne Skole - Scuola elementare RIVARELA.

(21 lzrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno znatenje, bez obzira na to jesu li

koriiteni u muikom ili Zenskom rodu, obuhvaiaju na jednak nadin muiki iienski rod.



e lanak 5.

(1) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima knjiinica pruia svoje usluge

elanak 6.

(1) O ispravno.i primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe se ravnateljica iknjiZnidarka

II. KNJIZNI'NI FOND

elanak 7.

(1) Fond ikolske knjiZnice sadrZi:

al knjiinu grodu (knjige, tasopise idrugu tiskanu gratlu);

bl neknjiinu grodu (AY mediji - elektronitka gratla: CD, DVD i sliano)

Clana k 8.

(1) Knjiinidna grada smjestena je u slobodnom pristupu, a o organizaci.ii smjeitaja knjiZne grade

koja se ne posuduje izvan knjiinice te o neknjiinoj gradi odluduje knjiiniiarka.

e lanak 9.

(1) Knjiinidni fond mora biti funkcionalan, prilagotfen nastavnom planu i programu Skole te
potrebama korisn ika Skolske knjiinice.
(2) Knjiinitni fond se nabavlja u skladu s potrebama nastavnih planova i programa i u dogovoru
s ravnateljicom, nastavnicima i strutnim suradnicama 5kole.

III. POSUDBA I KORISNICI KNJIZNI'NE GRADE

Clanak 10.
(1) Knjiiniinu gradu imaju pravo koristiti: uaenici, nastavnici i struane suradnice, voditel.ii
radionica Skole stvaralaltva ,,Novigradsko proljeie" te ostali radnici Skole (u daljnjem tekstu:
korisn ici).
(2) KoriStenje knjiiniinih usluga je besplatno.

e lanak 11.
(1) Knjiinica je duina svim korisnicima pruiati usluge pod jednakim uvjetima.
(2) skolska knjiinica novim korisnicima (udenicima prvih razreda i novim uienicima) izdaje
ilanske iskaznice na poietku ikolske godine.
(3) Korisnici dlansku iskaznicu mogu koristiti do zavr5etka 5kolovanla u 5koli.
(4) Korisnici su duini tuvati svoje ilanske iskaznice od gubitka jer se knjiiniina grada koristi i

posuduje samo uz predodenje tlanske iskaznice.
(5) Korisniku koji izgubi dlansku iskaznicu, knjiinica ie na njegov zahtjev izdati novu iskaznicu.
Troiak izdavanja nove iskaznice je 10,00 kn.

e lana k 12.
(1) U prostorijama knjiinice iditaonice mora biti red imir.
(2) Korisnika koji naruiava radnu atmosferu, knjiiniiarka je duina udaljiti iz prostora knjiinice
kako bi ostali korisnici mogli nesmetano koristiti usluge knjiinice.
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elanak 13.

(1) Knjiinidnu graalu korisnicima posuduje knjiinidarka Skole u redovnom radnom vremenu

Skolske knjiin ice.
(2) lzvan radnog vremena Skolske knjiZnice nije dopuiteno ulaziti u knjiinicu niti koristiti
knjiinidnu graclu bez nazodnosti knjiinitarke ili posebnog odobrenja ravnateljice 5kole.

ala n ak 14.
(1) U prostoru titaonice korisnici se mogu sluiiti svom knjiinidnom gradom.
(2) lzvan prostora knjiinice ne moie se korlstiti referentna zbirka Skolske knjiinice, izuzev kada

se radi o razrednoj posudbi prema zaht.jevu utitel.ia skole.
(3) AV gratla ne posutluje se izvan 5kole, vet se iskljutivo koristi u prostoru 5kole odnosno
5kolske knjiinice.

alan ak 16.
(1) Korisnici knjiinice mogu posudivati knjiinidnu gradu tijekom Skolske godine.
(2) Na kraju Skolske godine udenici su duZni vratiti svu posuclenu knjiZnidnu gradu, a nastavnici i

strudni suradnici vraiaju knjige i AV graclu koja im viie nije potrebna, dok priruinike mogu
zad riati preko ljetnih praznika.
(3) U opravdanim sludajevima, korisnici knjiinice mogu posuditi kn.iiZnidnu gradu tijekom ljetnih
praznika, o iemu odluku donosi knjiinidarka.

elanak 19.
(1) Korisnici su duini duvati posudenu knjiinidnu gratlu od svakog oiteienja i uni5tavanja.
(2) Korisnik koji izgubi, oiteti ili unisti posutlenu knjiinitnu gratlu odgovoran je za stetu.

e lana k 20.
(1) Oiteieni ili izgubljeni primjerak knjiinitne gratle korisnik je duian nabaviti i vratiti knjiinici
istovrsni primjerak kakav je posudio, ili knjiinici platiti u protuvrijed nosti o5tedenog ili
izgubljenog posudenog primjerka.
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alana k 15.
(1) Za koriStenje izvan prostora knjiinice uaenici mogu posuditi odjednom tri knjige na rok od 21
dana.
(2) Nastavnici istrudni suradnici mogu posuditi vile knjiga i prirudnika tijekom Skolske godine te
AV gratlu po potrebi.

alana k 17.
(1) Korisnici su duini pravodobno vraiati posualenu knjiinitnu gratlu.
(2) Ako je potrainja za nekom knjiiniinom graclom poveiana, knjiiniiarka je ovlaitena
prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koriitenja odredeno ilankom 15. ovog Pravilnika.

alanak 18.
(1) Prije odlaska iz Skole korisnici knji:nice duini su u Skolsku kn.jiinicu vratiti svu posudenu
knjiin idnu graclu.
(2) Obveza razrednika i tajniStva 5kole 1e izvijestiti knjiinitarku o ispisu udenika iz Skole ili
prelaska u drugu 5kolu.
(3) Obveza tajniitva skole je izvijestiti knjiiniiarku o prestanku rada dotiinog radnika koji odlazi
iz 5kole.



IV. ZA5TITA KNJIZNI.NE GRADE

elanak 21.
(1) Sva knjiinifna gratla mora biti strutno oznadena ipravilno smje5tena na police iu vitrine.
(2) Redovita zaitita fonda provodi se djelomiinom ili potpunom revizijom i pregledom fonda, u

skladu s Pravilnikom o otpisu ireviziji knjiinitne graCle (NN 2L/7002).

ebnak22.
(1) zaitita knjiiniine gracle obuhvaia:

- reviziju knjiinltne grade;

- izdvajanje knjiiniine graale za otpis;

- pravilan smjeitaj knjiine grade;

- pravilan smjeitaj i zaitita od o5teienja AV gratfe;

- popravak oiteien ih knjiga.

alana k 23.
(1) Raiunala mogu besplatno koristiti korisnici knjiinice.
(2) Knjiinidarka moie vremenski ograniaiti koriSten.je radunala, ako to smatra potrebnim.
(3) Knjiiniiarka ima pravo ogranititi broj korisnika koji koriste jedno radunalo.

alanak 24.
(1) Radunala se mogu koristiti za traienje informacijskih i edukativnih sadriaja, te ispunjavanje
obrazovnih zadataka.
(2) Radunala se ne mogu koristiti za igranje igrica.

e lana k 25.
(1) Zabranjuje se instalacija i deinstalacija svih programa.

alan a k 26.
(1) Korisnicima lnterneta koji budu zateaeni u primanju ili slanju neprikladnih sadrZaja bit ie
uskraiena daljnja moguinost koriStenja ratunala.
(2) Korisnicima lnterneta koji budu zateaeni u igranju igrica bit ie uskraiena daljnja moguinost
kori5tenja raduna la.
(3) Korisnicima radunala koji naruiavaju red i mir u knjiinici bit ie uskraiena daljnja moguinost
kori!tenja raduna la.

VI. RADNO VRUEME KNJIZNICE

e lanak 22.
(1) Radno vrijeme Skolske knjiinice je od ponedjeljka do petka od 8 do 14 sati.
(2) Radno vrijeme Skolske knjiinice moie se mijenjati na poietku ikolske godine, o demu
odluiuje knjiZniiarka u suglasnosti s ravnateljicom.

e la nak 28.
(1) Radno vrijeme knjiinice obavezno se istide na ulaznim vratima knjiinice i informatoru Skole.
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V. KORIsTENJE RA'UNALA



(2) O promjeni radnog vremena knjiinice knjiinidarka je duina pravodobno istaknuti obavijest
na ulaznim vratima kn.jiinice iinformatoru Skole.

Cla na k 29.
(1) Za trajanja radnog vremena knjiinica organizira individualni rad s uienicima, rad sa

skupinama udenika, aktivnosti vezane za redovnu nastavu iizvannastavne aktivnosti (kn.liievne
susrete, razgovore, predstavljanja knjiga, natjecanja i kvizove za utenike islidno).

VII. PE.AT KNJIZNIcE

e lana k 30.
(1) Na svu kn.jiinidnu gradu stavl.ia se pedat knjiinice. Peiat oznaiava vlasniitvo Skole. Peaat

knjiinice se razlikuje od sluibenog petata 5kole i koristi se iskljudivo u knjiinici.
(2) Peaat knjiinice je pravokutnog oblika dimenzija duiine 70 i iirine 10 mm i sadrZi skraieni
naziv 5kole i natpis,,SKoLSKA KNJtZNICA" ispisan u dva reda.
(3) Peaat knjiinice stavlja se na poledinu naslovne stranice, odabrane stranice te na kraj teksta.

VIII. PRUELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

e la nak 31.
(1) S odredbama ovog Pravilnika knjiiniiarka je duina upoznati udenike, roditelje ili skrbnike te
razrednike i sve radnike Skole.

e lanak 32.
(1) Jedan primjerak ovog Pravilnika, odnosno lzvadak iz Pravilnika koji se odnosi na korisnike,
mora biti trajno istaknut na vidljivom mjestu u knjiinici.

elanak:3.
(1) Ovaj Pravilnik o radu 5kolske knjiinice stupa na snagu s danom objavljivanja na oglasnoj
plodi Skole.

Predsjednico Skolskog odbora

Josn o C, prof.

KLASA: 0 12-04/ 19-0 L/0 1

U RBROJ : 2 105/03- 14/19-0L
Novigrod, 12. veljote 2019.
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