
Na temel.iu tlanka 259, Statuta Osnovne lkole - Scuola elementare RIVARELA, 
'lanka118. zakona o odsoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoi Skoli (NN 87108, 86/09' 92/70,

71s/ro, solt7, s/72, 76172, 86/72, 726/72, s4/73, 7s2/14, o7177 , 68/18, 98/!9, 64120,

151/22) iilanka 18. Standarda za !kolske knjiinice (NN 61/23), a u svezisa alankom 48 Zakona

o knjiinicama iknjiinianoj djelatnosti (NN 17119) Skolska odbor oS-SE RIVARELA na sjednici

odrianoi dana 03. listopada 2023. godine donio je

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREOBE

alanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knji:nice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se djelatnost

i rad !kolske knjiinice, koriStenje knjiinidnog fonda i zaltita knjiiniine Braale, prava i duinosti

korisnika Skolske kniiinice, radno vrijeme lkolske kniiinice i ostalo u vezi s radom lkolske

knji:nice osnovne lkole-scuola elementare RIVARELA NoviSrad-cittanova (u daliniem tekstu

Skota ).

alanak 2.

lzrazi koji imaju rodno znadenje, bez obzira jesu li u ovome Pravilniku kori5teni u

muikom ili ienskom rodu, odnose se na jednak naEin na muiki i ienski rod.

Clanak 3.
odredbe ovoga Pravilnika odnose se na uienike, uaitelje, strudne suradnice, ostale

radnike tkole te druge osobe koje se koriste usluBama kniiinice odnosno borave u prostoru
!kolske knjiinice,

O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnateljica istruana suradnica
knjiiniaarka.

II. D.IETATNOST SKOTSKE KNJIZNICE

tlanak 4.
Skolska knjiinica je mjesto koje iuva, pohranjuje, nabavlja, struano obraduje idaje na

koriltenje knji:nianu gradu koju posjeduje.
Skolska knjiinica je informacUsko, komunikacijsko i medijsko srediite ikole te sastavni

dio odgojno-obrazovnog procesa 5kole.

alanak s.
Djelatnost ikolske knjiinice sastavnije dio obrazovnog procesa i obavlja se u skladu sa

Zakonom o knjiinicama iknjiinidnoj djelatnostj, Stahdardom za lkolske knjiinice te ovim
Pravilnikom.

Djelatnost ikolske knjainice ostvaruje se kao
. odgojno-obrazovna djelatnost
. struino-knjiiniana djelatnost
. kulturna ijavna djelatnost.
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1. Odgojno-obrazovna dielatnost

Clanak 6.

Odgolno-obrazovna dielatnost ikolske kniainic€ realizira se kroz rad s uienicima,

suradnju s uaiteljima, struanim suradnicama, ravnateljicom i roditeljima te planiranje i

programiranje odgojno-obrazovnog rada.

elanak 7

Rad s uaenicima Lr knjainiciobuhvaaa:
. stvaranje intelektualnih, materijalnih idrugih uvjeta za uaenje

. promicanje isudjelovanje u unapredivanlu svih oblika odgojno_obrazovnoga rada

. stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi

. pouiavanje irazvoj kljuanih kompetencija

. poticanje krititkog milljenja irjeiavanja problema

. pouaavanje za samostalno icjeloiivotno uaenje

. poticanje odgoja za demokraciju

. pomod utenicima u uaenju osiguranjem pristupa knjiinianim zbirkama i pruianiem

usluga
. organizacrju nastavnih sati u knjiinici iizvan nje

. razvijanje svijesti o vrijednostima 2aviaaine i nacionalne kulture, posebno jezika,

umjetnostiiznanosti
. razvijanje svUestio multikulturalnosti uz organizaciju zbirki i razlidite projekte

. organizirano i sustavno upuaivanje uienika u koriitenle knjiiniinih usluga i razvijanje

navike posjeaivania knjiinice,
. usmjeravanje uaenika pri izboru, posudbiikoriltenlu knjiiniine grade iinformacijskih

pomagala,

. upudivanje u naain i metode rada na istraiivadkim zada6ama (uporaba leksikona,

enciklopedija, rjetnika, struine literature, Periodike isl ),

. rad s uaenicima u dodatnoj nastavi, izvannastavnim i izvan!kolskim aktivnostima'

. organiziranje nastavnih sati u knjiinici, poticanle 6itala'ke, medijske isvih drugih vrsta

pismenosti,

pomaganje udenicima u pripremi iobradizadane teme, referata ili samostalnog rada'

uvodenje uaenika u temellne naaine pretraiivanja i kor'ltenja izvora znanla

informacija, pouaavanle informacijskim vjeltinama pri uporabidostupnih znanja

alanak 8,

Rad s uaiteljima, struinim suradnicama iravnateljicom Skole obuhvada:

. rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica

. pripremu isudjelovanje u istraiiva'koj nastavi

. timski rad na pripremi i provedbi lkolskih, driavnih i medunarodnih projekata i

programa u skladu s kurikulumom

. organizaciju i provedbu stru'nog usavriavanja za nastavno osoblje s ciljem njihova

;r"r;;; u koriatenje pouzdanih informacijskih izvora i uiinkovitu uporabu novih

tehnologija u e-u6enju i e-podu'avanju
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. rad na unaprealenju rada Skolske knjirnice

. suradnju sa struanim vijeiima u gkoli radi unaprjetlenja nastave

. mentorski rad s pripravnicima

. suradnju s uaiteljima, struanim suradnicama i ravnateljicom ikole

. suradnju s utiteljima svih nastavnih predmeta i struanim suradnicama pri nabavi

potrebne knjiiniane grade,

. suradniakirad na pripremi iizvoilenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih radionica,

istraiavaikih radova, lkolskih projekata i drugih oblika rada s uaenicima,

. suradnju s uaiteljima istruanim suradnicama u programima iz podruaja odBoja,

promicanja mentalnog ifiziakog zdravlja uaenika, ekolo!ke svijesti isl.

2. Struino-knjiiniana djelatnost

tlanak 9.

Strudno-knjiiniina djelatnost !kolske knji:nice obuhva6a:
. izgradnju i upravljanje fondom ito ukljuiuje zaatitu gratle, otpis i revizijLl te izradu

godiinjih planova nabave
. obradu gratle u raiunalno iitljivim kataloinim formatima te preuzimanje zapisa i2

dostupnih normativnih i bibliografskih baza

. osiguranje dostupnosti i koriitenja Erade i izvora informacija na razliaitim medijima

. izradu informacijskih pomagala (prikazi knjiga, tematski popisi)

. uredivanje ipra6enje potreba korisnika

. razvijanje navrke posjeiivanja knjiinice

. organizirano isustavno pouiavanje korisnika o radu ikoriltenju knji:nica, upr.riivanjem

u naiin imetode rada na istralivaakim zadacima uz upotrebu izvora informacija na

razliiitim medi.iima
. rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za iitanje, pomo6 u pronalaienju izvora

informacija)
. poticanle aitanja i razvoj iitatel.iske kulture
r poutavanjeinformacijske i medijskepismenosti
. pohranu, auvanje i zaltitu knjiiniane grade te provodenje mjera zaitite knjizniane

grade
. digitalizaciju knji;niine trade
r vodenje dokumentacije i prikupljanje statistiikih podataka o poslovanju, knjiinidnoj

gradi, korisnicima io koriitenju usluga knji:nice
. obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knji:nitnoj djelatnosti.
r lkolska knjiinica prikuplja statistiike podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav

jedinstvenog elektroniako8 prikupljanja statistiakih podataka o poslovanju knjiinica pri
Nacionalnoj isveudiliinoj knji:nici u Zagrebu sukladno propisanim standardima

. uredivania mreihog mjesta ikolske knjiinice u sklopu mreinog mjesta lkole
o organizacija nastavnoga gradiva za e-!aenje i otvorene obrazovne sadriaje
r samovrednovanje strudnog rada knjiinice

3. Kulturna iiavna djelatnost

alanak 10.



alanak 11.

Skolsku knii:nicu vodi strudna suradnica knji:niaarka.
Struina suradnica knjiiniiarka nabavlja, struino obraduje kniiinu ineknjiinu Sradu i

daje je na koriStenje, informira Korisnike o novoj gradi, neposredno sudjeluje u odgoino-

obrazovnom procesu u skladu s godilnjim planom iProgramom rada te ovim Pravilnikom,

obavlja poslove u svezi s kulturnom i javnom djelatnoi6u Skole i u svom radu suraaluje s

Agencijom za odgoi iobrazovanie, matianom sluibom, drugim knjiinicama inakladnicima

III. FOND KNJIZNICE

tlanak 12.

Knjiiniini fond podijeljen je na uEeniaki i uEiteljski fond, te je organiziran u zbirke'

Knjiinianifond Skolske knliinice sadrii:
. obveznu lektiru te knjiievne tekstove 2a cjelovito iitanje za potrebe izvodenja

nastave predmeta Hrvatski jezik (u broju primjeraka koji pokriva potrebe

najveieg razrednog odjela)
. referentnu zbirku (enciklopedije, rjeinici, leksikoni, atlasi islidno)

. znanstveno-popularnu literaturu

. struanu literaturu 2a sva nastavna podruija u skladu s programom lkole

. literaturu iz pedaSogije, metodike, psihologije, sociologije te knjiini'arstva i

informacijskih znanosti

gradu namiienienu poticanju aitanja te 6itania

razonode

literaturu na stranim jezicima

I

u svrhu osobnih Potreba

Kulturna ijavna d.ielatnost Skolske knjiinice obuhvaaa:

. organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadr:aja kao lto su: knjiievni susreti i

tribine, promocije knjiga, tematske i prigodne izloibe, filmske i video projekcije,

dramske predstave, natiecanja u znanju, popularna predavanja ze uaenike idr., uz

prihvaaanje autorskih prava

. suradnju s kulturnim ustanovama koje ustrojavaju rad s djecom i mladeii u slobodno

vrijeme (amaterska kazali3ta, narodne knjiinice, arhivi, muzeli, kazali!ta, narodna

sveuailiSta i sl.) na lokalnoj razini, u gradu Zagrebu i5i.e

. suradnju s kulturnim institucijama

. razviianje svijestio vrijednostima nacionalne kulture ikulturne baitine, posebnojezika,

umjetnosti iznanostite vrUednosti multikulturalnosti udruitvu
. poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli6itih odgojno-

obrazovnih podruaja

. promicanje opaeljudskih vrijednosti i uskladivanje druitveno-humanistiakih vrednota

s ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

. sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozraaja lkolske ustanove

. suradnju sa strukovnim udrugama isrodnim institucijama

. sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozraaja lkole



Skolski ud:benici nisu dio knjiiniinog fonda

o posebne zbirke grade koje knjiinica stvara prema potrebama i interesima !kolske

zajednice (zaviaalna zbirka,zbirka stare graale, zbirka grade la8ane za 
'itanje,didaktitka sredstva i dr.)

. struine iznanstvene serijske publikacije

. serijske publikacije za djecu i mladei

. audio-vizualnu graalLt.

alanak 13.

Knjiina grada nami.ienjena posudbismjeitena je u slobodnom pristupu.

Referentna zbirkai enciklopedije, priruanici, rjeinici, leksikoni, atlasi idruge vrijedne

knlige mogu se koristitisamo u prostorLl !kolske kniiinice
Novine iaasopisiza uienike smjeitenisu u slobodnom pristupu i mogu se koristitisamo

Lr prostoru lkolske knji;nice, a struani lasopisi za uEitelje izdvojeni su imogu se posudivati

izvan prostora !kolske knjiinice.
AV grada se posuduje uiiteljima u skladu s potrebama realizacije niihovog plana i

programa rada iostalih Potreba.

IV. KORISNICIKNJIZNICE

alanak 14.

Korisniciikolske knjiinice su uienici, uditeljL struane suradnice i ostali radnici Skole (u

daljnjem tekstur Korisnici).
Skolska knji:nica je duina svim (orisnicima pruiati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 15.
Ako udenik prelazi u drugu lkolu, razrednik je duian provjeritije li uienjk sve posualene

knjige vratio u Skolsku knjiinicu.
Obveza razrednika i tajniitva Skole je izvi.iestiti knji:naaarku o ispisu uaenika iz Skole.
Ako uaitelju, struanom suradniku ilidrugom radniku Skole prestaje radniodnos, duian

je vratiti u ikolsku knjiinicu sve posudene knjige odnosno posudenu neknji:nu Bradu.
Obveza tajniltva Skole je izvijestiti knjl:niaarku o prestanku rada dotianog radnika ko.ii

odlazi iz Skole,

Clanak 15.

Upis odnosno 6lanstvo u !kolskoj knji:nicije besplatno.
Skolska knjiinica novim korisnicima (uaenicima prvih razreda inovim uienicima)izdaje

alanske iskaznice na poaetku !kolske godine . Uienicisu du:niiuvati svoje alanske iskaznice

od gubitka. jer se knjiiniina Brada koristi i posuduje samo uz predoienje tlanske iskaznice.

Prva alanska iskaznica je besplatna.
Korisniku koji izgubl alansku iskaznicu, knji;nica 6e na njegov zahtjev izdati novu

iskaznicu. Trolak izdavanja nove iskaznice je 2,00 EUR.

O promjeniosobnjh podataka kojisu vezani uz podatke na alanskoj iskaznici Korisnici
su dulni pravodobno izviiestitistrudnu suradnicu - knjiini6arku.



alanak 17.

Korisnici imaju pravo boraviti u prostoru !kolske knjiinice.
Korisnici u lkolsku knjiinicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje iijom se

uporabom remeti redovni rad !kolsle knji:nice.
U prostorijama !kolske knjiinice mora bitired imir.
Korisnika koji narulava red i mir iradnu atmoseferu struina suradnica knjiinidarka je

ovlaitena udaljiti iz prostorija ikolske knjiinice kako bi ostali korisnici mogli nesmetano

koristiti usluge knji;nice.

V. KORIST€NJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 18.

Knjiiniinu gradu Korisnicima posuduje struina suradnica knjiiniEarka u redovnom

radnom vremenu akolske knjiinice.
Struanoj suradnici knji:niaarki u posudivanju kniiiniine grade idrugim poslovima, s tim

u svezi, mogu pomagati uieniciSkol€.
l2van radnog vremena Skolske kniiinice niie dopulteno ulaziti u knjiinicu niti koristiti

knjiinianu gradu bez nazoanostiknii;niaarke ili posebnog odobrenja ravnateljice 5kole.

alanak 19.

U lkolskoi knjiinici odiednom se mogu Posuditi najviie 3 knjige na rok od 21 dana

U vrijeme zimskih i proljetnih praznika rok od 21 dana se mo:e produljiti.

Uaitelji mogu posuditi najvjie 5 knjiga ido 5 primjeraka sfiuanih aasopisa, te neknjiinu
gradu i2 dlanka 9. ovoga Pravilnika za dan kada im je to potrebno za nastavu odnosno drugi

oblik odgojno-obrazovnog rada.

alanovi aitatelt'skog kluba mogu posuditi do 5 kniiga na rok od 30 dana.

Ukoliko se provod i revizija fonda za vrijeme ljetnih praznika, utoliko se knii:ni'na grada

ne Posuduje.
U opravdanim sluaajevima, korisniciknjiinace mogu posuditi knji:nianu gradu tiiekom

ljetnih praznika, o iemu odluku donosiknjiiniiarka.

alanak 20.

Referentna zbirka: enciklopedije, priruanici, rjeanici, leksikoni, atlasi idruge vrijedne

knjige ne mogu se posuditi izvan prostora Skolske knjiinice, vei se njjma koristi u prostoru

!kolske knjiinice i u radno vrijeme ikolske knjiinice

lznimno, graala iz stavka 1. ovoga ilanka moie se posuditi uiitelju ilistru'noj suradnici

u dogovoru sa struanom suradnicom knjiiniaarkom'

alanak 21.

Korisnici su posudenu knjiiniinu gradu duini pravodobno vratiti

KorisnicisudUini.uvatiknjiini.nugraduodsvakogoSteienja,ne5mijUtrgatipojedine
listove, podcrtavati dijelove knjige, izrezivatislike i sli'no'

Ako se utvrdida je Korisnik ostetio knjigu za vrUeme posudbe na na'in da v'!e niie za

upor"b, ili je knjigu izgubio, duian je kupiti istu knjigu u zamjenu za olteienu odnosno

ot"tf,"", l"i,rr, " 
, .lud"1u d" knligu ne mo:e nabaviti' korisnik je duian kniiinici plat'ti u

pr-otuvrijednosti oite6enog ili izgubljenog posudenog primjerka'
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alanak 22.

Vrijednost knji:niine graale utvrduje se uvidom u inventarne knjige Skoiske kniiinice

VI, RADNO VRUEME SKOISKE KNJIZNICE

alanak 24.

U sluaaju promjene radnog vremena !kolske knjiinice Korisnicitrebaju biti obavijeiteni

u pravilu najmanje tridana raniie,

Obavuest iz stavka 1. ovoga alanka stavlja se na ulazna vrata lkolske knjiinice i

ihformator Skole.

VII. ZASTITA KNJZNICNE GRAOE

Clanak 25.

U !kolskoj knjiiniciobvezno je osigurati za!titu grade pravilnim smjeltajem i rspravnim

postupanjem s Braalom u knjiinici i izvan nje.

zaitita grade provodi se redovitom revizi.iom, pri demu se izdvajaju olteaene knjiBe i
pripremaju se za popravak ili otpis ako se radioiako oitedenim knjigama.

Clanak 26.

Revizija cijeloga fonda provodise svake aetirigodine u vriieme ljetnih praznika.

Svi Korisnici moraju vratiti posualenu grailu u akolsku knjiinicu, a u vnjeme revjzije

knjiinica je potpuno zatvorena za sve Korisnike.

Clanak 27.
Revizijom se utvriluje stanje na policama, izdvaiaju se kniige koje se rijetko ilise uopae

ne posuduju, izraduje se popis knjiga koje se predlaiu za otpis.

alanak 28.
Revizija se provodi u skladu s pravilnikom kojim je propisana revizija i otpis knjiiniine

grade

VIII. KORISTENJERACUNATA

alanak 29.
Korisnici knjiinice mogu besplatno koristiti raaunala.
Knjiiniiarka moie vremenskiograniiiti koriitenle raiunala, ako to smatra potrebnim

1

alanak 23.

Skolska kniiinica otvorena je za Korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do petka u

vremenu od 8 do 14 sati.

Radno vrijeme !kolske knjiinice obvezno se isti6e na ulaznim vratima ikolske knJiinice i

mreinim stranicama Skole.

lznimno je lkolska kniiinica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenia nastave ili u

vrijeme radionica u knjiinici o aemu se Korisnici pravodobno izvje!auju



Knjiiniaarka ima pravo ograniEiti broj korisnika koii koriste jedno raaunalo ako isti

remete red i mir u knjiinici.

Clanak 30.

Radunala se mogu koristiti u knjiinici za traienje informacijskih i edukativnih sadriaia,

te ispunjavanje obrazovnih zadataka.

Raiunala se mogu koristitiza igranje igrica primjerenoB sadriaja, ukoliko se pritom he

remetired i mir.

Clanak 31'
zabranjuje se instalacija i deinstacija programa iaplikacija na raaunala

Clanak 32.

Korisnicima raaunala koji budu 2ateaeni u primanju ilislanju neprikladnah sadriaja bit ae

uskradena daljnja moguanost koriStenja raaunala

Korisnicima raaunala koji budu zateaeni u igranju neprimjerenih igrica bit de uskrafena

daljnja mogudnost koriltenja raaunala.

Korisnicima raaunala koji narulavaju red i mir u knjiinici bit 6e uskraiena daljnja

rnoguanost koriltenja raiuna la.

IX. PE.ATI KNJIZNTCE

Na svu knjiiniinu gradu stavlia se peaat knjiinice. Peaat oznaaava vlasniStvo Skole. Pe'at

knjiinice razlikuje se od sluibenog peaata Skole i koristise iskl.iudivo u kniiinici.

Peaat knjiini.e le pravokutnog oblika dimenzUa duiine 70 mm iSirine 10 mm te sadr:i

skraieni naziv Skole i natpis,,sKOLSKA KNJl2NlcA" ispisan u dva reda.

Peaat knjiinice stavlja se na polealinu naslovne stranice, odabrane stranice te na kraj

teksta.
sva knjiiniana grada otpisana nakon revizije iliEodiSnjeg otpisa obiljeiava se posebnim

peaatom za otpisanu gradu.

Peaat je podijeljen u tri polja: jedno Sornje i dva donja. U gornjem polju upisan je naziv

knjiinice, a u lijevom donjem polju ra.iea oTPlSANo. Donje desno polje je prazno radi upisivanja

datuma provedbe revizije te broja odluke o reviziji iotpisu Dimenzije su pe'ata 5x2,5 cm Pe'at

se stavlja uz oznaku inventarnog broja na poledini naslovne stranice'

X. PRUELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.

5 odredbama ovog Pravilnika kniiini'arka je duina upoznati uienike' roditelje ili

skrbnike te sve radnike skole.

Clanak 34.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika, odnosno lzvadak iz Pravilnika koli se odnosi na

korisnike, istaknut je na vidljivom i dostupnom mjestu u 5kolskoj knliinici'

Clanak 35.

Ovaj Pravilnik stupa na snaBu danom objave na ogtasnoj ploiiSkole'
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Ovaj Pravilnik objavl.iuje se na mreinim stranicama Skole u roku od osam dana od

stupanja na snagu

elanak 30.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaie vaiiti Pravilnik o radu ikolske knji:nice

KLASAi 012-04/19-01/01 , U RBROI: 2105/03 -14/79'Ot od l2 veljaie 2019. godine.

KL As At 0 77-03 / 23 -02 / o 7

URBRoI: 2105-4-14-23-1

Novigrad, 03. listopada 2023

redsjednica Skolskog odbora

ir
loL:?u\t D,

Dolores Fabris, prof.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi 04. listopada 2023, godine te je i stupio Je na snagu

istoga dana.

nateljica

Ania, prof.
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